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Guia de inicio rapido de Kaya

Kaya es una plataforma global de aprendizaje para el sector humanitario. En ella encontrara

oportunidades de aprendizaje tanto en linea como presenciales sobre varios temas

importantes, como los aspectos humanitarios esenciales, los sectores técnicos, el apoyo

programatico, la sequridad y los aspectos esenciales de la gestion.

Kaya esta disefiada para que puedas acceder a ella desde teléfonos, tabletas, ordenadores

portatiles y PC, por lo que podras utilizarla en cualquier momento y lugar. La plataforma

funciona en inglés, espafiol, francés y arabe, con cursos en muchos otros idiomas que puedes

encontrar al buscar en el catalogo completo.

¢COMO ACCEDO A LOS CONTENIDOS DE KAYA?

Para acceder a los cursos, seguir su progreso y descargar sus certificados, debera crear una

cuenta. Crear una cuenta en Kaya es gratis.
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¢.COMO PUEDO CREAR UNA CUENTA EN KAYA?

1. Haga clic en el boton Registrese gratis en la parte superior de la pagina

https://kayaconnect.org, o desde el menu principal si utiliza un mévil.

Las contrasefias deben contener al menos 8 caracteres, de los cuales 1 nUmero, 1 letra

minuscula y 1 letra mayuscula.
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2. Enla pagina de registro se le pedira que rellene los campos obligatorios marcados con un

asterisco (*), incluidos su direccién de correo electrénico, nombre y otros datos basicos.

Nota: Utilizamos estos datos para ofrecerle de forma eficaz oportunidades de aprendizaje en
la plataforma y para la elaboracién de informes. Si desea obtener mas informacién sobre
como utilizamos y procesamos sus datos, consulte la Politica de privacidad que se encuentra
en la parte inferior de cada pagina de Kaya.

3. Unavez que haya rellenado todos los campos, seleccione Crear mi nueva cuenta en la

parte inferior de la pagina.

4. Cuando se crea su cuenta, se le envia automaticamente un correo electrénico con un enlace

en el que debe hacer clic para confirmarla.

5. Una vez que haya confirmado su cuenta, se le pedira que introduzca un cédigo de
confirmacién para la autenticacién multifactor (MFA). Consulte la seccion "¢Estaran

seguros mis datos en Kaya?" para obtener mas informacion.

Nota: No podra acceder a su cuenta Kaya hasta que los pasos 5y 6 estén completos. Por
favor, asegurese de revisar sus carpetas de Spam / Junk para los correos electrénicos.

6. Siha seguido los pasos anteriores y no ha recibido sus correos electrénicos, haga clic en
Necesita ayuda en la parte inferior de la pagina. Esto le llevara a la pagina de preguntas

frecuentes, donde también se puede acceder al robot de soporte Kaya para ayudarle mas.

¢ESTARAN SEGUROS MIS DATOS EN KAYA?

Para mejorar la seguridad de sus datos y ayudar a evitar el acceso no autorizado a su cuenta
Kaya, se ha implementado la autenticacién multifactor (MFA). Cuando inicie sesion, se le pedira

que introduzca un cédigo de verificacién.

Nota: Este c6digo se envia a la direccidn de correo electrénico registrada en su cuenta Kaya.
Por favor, asegulrese de comprobar sus carpetas de Spam / Junk para el correo electrénico.
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P
E-Mail Factor

Ingrese su cddigo de confirmacién
de inicio de sesion de Kaya (enviado
a su correo electrénico), luego
presione ‘Verificar cédigo’

Verificar cédigo No recibi un cédigo

La autenticacion multifactor (MFA) se ha habilitado en Kaya.

Los codigos son validos durante 30 minutos. Asegurese de que la hora que figura en el mensaje
de correo electrénico recibido con el c6digo coincide con la del momento en que intenta

conectarse. Cada vez que inicie sesién, se le pedira que complete la MFA.

¢PUEDO MODIFICAR MIS DATOS DESPUES DE REGISTRARME?

Puede editar la informacién de su perfil en cualquier momento después de registrarse haciendo
clic en su nombre en la parte superior derecha de la pantalla y seleccionando Perfil y luego

Editar perfil.

Preferencias

English (en)
Espaiol (es)

Frangais (fr)

Dashboard / Global
wioe (ar)

1 Cerrar sesién

Browse courses Last course accessed Logge™

SU CUADRO DE MANDOS

Una vez creada su cuenta, tendra acceso a un panel personal con varias secciones:
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Edit portsl dashbaard

Préximas Certificaciones Usuario identificado

La rificaciones deben ser renavadas o requieren ser
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Cernificacion

Org User
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Browse courses
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Ultimo acceso al curso
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Aprendizaje reciente

Examinar cursos le ofrece una lista de temas dentro del catalogo de cursos para que

pueda examinarlos y apuntarse a los cursos que le interesen.

Aprendizaje reciente proporciona un acceso rapido a los cursos a los que se ha

inscrito, asi como una indicacion de su progreso en ellos.
Usuario conectado muestra la informacion de su perfil.

¢Necesita ayuda? (al final de la pagina) enlaza con una lista de preguntas y problemas

frecuentes con soluciones detalladas.

Kaya Mobile, puedes descargar nuestra app para tu smartphone o tablet, para que
puedas seguir aprendiendo estés donde estés, jincluso sin conexiéon a internet! Tu
progreso se cargara automaticamente en Kaya cuando estés en Kaya, la préxima vez

online.

¢ES FACIL NAVEGAR POR KAYA?

Navegar por Kaya es facil, desde cualquier pagina, puede hacer clic en el botén “icono de la

hamburguesa” situado en la parte superior izquierda de la pantalla para acceder al menu

principal:
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Inicio

Catdlogo de cursos

Mi panel de contral

Mi aprendizaje

e (Catdlogo de cursos le permite consultar el catalogo completo de cursos:
e MiPanel de control te devuelve a tu Panel de control personal:

e Miaprendizaje le permite acceder a todos los cursos a los que se ha inscrito y a su

historial de aprendizaje en ellos.

BUSCAR UN CURSO.

Para buscar un curso en el catdlogo, puede escribir palabras clave en el campo de busqueda de
la parte superior de la pagina o utilizar filtros para limitar los resultados por formato, idioma,

proveedor y regién. Para eliminar los filtros, haga clic en la "x" que aparece junto a ellos.

Q ;Qué quieres aprender hoy?

H BUSCAr en NUEsro Catalogo de cursos

Filtros
G
© Restablecer todos Response.
Idioma ~ rcel
Tema ~ e 6
N LINER AUTODIRIGIDO N LNEA AUTDORIGIDO N LingR AUTODIIGIDN
EopnatS ~ TURK Mental Health and Mental Health and i c ity Crisis
Provesdor . Psychosocial Wellbeing of Wellbeing of Adolescents in S
Adolescents in Disaster- Disaster-Impacted Settings AT e AT
Impacted Settings T BEme s D e eombines crowdsourced dat gathere.
This course aims to to promate the mental health and psychosocial
mental health and psychosocial wellbeing of adolescents in post-..

wellbeing of adolestents in post-

e N S G

Una vez que haya encontrado el curso que desea, haga clic en Mas informacion para acceder a

la pagina de resumen, donde podra inscribirse en el curso.
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:COMO ME APUNTO A UN CURSO?

Haga clic en el botén Acepto unirme al curso situado a la derecha de la pagina de resumen del

curso. Ya eres alumno de este curso.

clic en el boton de abajo para unirse 3
z que se haya unido, su
mpartira con la
dership Academy, como se

resumen del curso.

Estoy de acuerdo - Unirme al curso

Por ultimo, para estar al dia de las novedades y nuevos cursos, siganos en:

& X | £ ]| o}



https://www.humanitarianleadershipacademy.org/
https://x.com/i/flow/login?redirect_after_login=%2Facademyhum
https://www.facebook.com/HumanitarianLeadershipAcademy/
https://www.instagram.com/humanitarian.academy/
https://www.youtube.com/channel/UC8xDTI2UossDtTCkXKouJ8A
https://www.linkedin.com/company/humanitarian-leadership-academy

